1 Benutzungsordnung fur das
Stathiv Burscheid

Ortsrechtsverzeichnis Nr. 44

Nachstehend sind alle z.Zt. geltenden Vorschritigsammengefasst.

Aus redaktionellen Griinden wird auf den Text dezeinen Praambeln verzichtet. Unter
Einbeziehung der Erstpraambel werden nachstehenféirdlerungen in Kurzform bekannt
gegeben.

Erstpraambel

Gemal 88 7 und 41 Abs.1 S. 2 f der Gemeindeordfiingas Land Nordrhein-Westfalen
(GO NW) in der Fassung der Bekanntmachung vondai#1994 (GV NW S. 666) und des §
10 Abs. 4 des Gesetzes Uber die Sicherung und Nyitadfentlichem Archivgesetz im Lande
Nordrhein-Westfalen (Archivgesetz Nordrhein-Westfet- ArchivG NW) vom 16. Mai 1989
(GV NW S. 302) — in der jeweils bei Erlass diesenBtzungsordnung giltigen Fassung - hat
der Ausschuss fur Kultur und Sport der Stadt Bueithn seiner Sitzung am 28.11.2006
nachstehende Benutzungsordnung fur das StadtaBanscheid beschlossen:

Anderung Ausschuss fur Blrgermeister In Kraft

friherer Kultur und Sport am getreten

Vorschriften am am
Benutzungs- insgesamt neu 28.11.2006 27.12.2006 01.01.2007

ordnung

Mit 0.b. Aufzeichnungen entféllt die Aufnahme dekdaftsetzungsbestimmungen am Ende
der Vorschrift.
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Benutzung

Die Stadt Burscheid trdgt nach 8§ 10 ArchivG NW lUdaBorge, dass Archivgut
verwahrt, erhalten, erschlossen und nutzbar genvaotht

Die im Stadtarchiv Burscheid verwahrten Archivall@nnen von jedermann, der ein
berechtigtes Interesse glaubhaft macht, benutztdemer soweit gesetzliche
Bestimmungen oder Regelungen der Stadt Burscheiddiese Benutzungsordnung
dem nicht entgegenstehen.

Die Benutzung ist nur nach vorheriger telefonischerminvereinbarung und an
festgelegten Benutzungstagen maglich.

Die Betreuung erfolgt tberwiegend durch die im Avctitigen Ehrenamtler unter
Begleitung durch den/die zustandige/n Mitarbeierdes Produktbereiches 40 —
Schule, Kultur, Jugend und Sport.

Voraussetzung ist ein genehmigter Benutzungsageayg Muster Anlage 1.

Als Benutzung des Archivs gelten:

- Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,
- Einsichtnahme in die Findblcher und sonstigefshiiittel,
- Einsichtnahme in Archivgut.

Archivgut

Archivgut sind alle im Archiv befindlichen Unterlag, die archivwirdig sind.

Archivwurdig sind Unterlagen, die fur Rat und Vehliwag, Wissenschaft, Forschung,
Rechtsprechung oder zur Sicherung berechtigtem@el®&etroffener oder Dritter von
bleibendem Wert sind. Uber die Archivwirdigkeit smiteidet PB 40 unter

Berucksichtigung gesetzlicher und fachlicher Gesjainkte. Das Archivgut umfasst
Akten, Schriftstiicke, Druckwerke, Karteien, Datei&arten, Plane, Plakate, Siegel,
Bild-/Film- und Tondokumente sowie sonstige Infotimastrager. Archivgut ist

unveraulRerlich.

Benutzungsarten

Die Benutzung erfolgt:

- durch personliche Einsichtnahme im Archiv,

- durch schriftliche Anfragen,

- durch Anforderung von Abschriften und Reproduktionen Archivalien,
- durch Ausleihe von Archivalien zu Ausstellungszweatk

Uber die Benutzungsart entscheidet das Archiv Uatdlichen und konservatorischen
Gesichtspunkten.

Die Ubliche Benutzungsart ist die personliche Einsiahme.
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Die Benutzung findet ihre Grenzen im Rahmen ders@®llen und raumlichen
Moglichkeiten und erfolgt wahrend der OffnungszeitEine Terminvereinbarung mit
dem PB 40 wird empfohlen. Ein Rechtsanspruch aufsihtnahme in die
Archivbestédnde besteht nicht, ausgenommen sind Ereduktbereiche der
Stadtverwaltung, bezogen auf das von ihnen abgegedehivgut.

Die Vorlage von Archivgut erfolgt grundsatzlich nwahrend der festgesetzten
Offnungszeiten, an den festgelegten Benutzungstagem den R&umen des
Stadtarchivs. Die Mitwirkung der Mitarbeiter/in deStadtarchivs und der
Ehrenamtler/innen beschrankt sich auf die Untezatig bei der Ermittlung und die
Vorlage der Findmittel und des Archivgutes. Eineharfachliche Beratung ist nicht
maoglich. Auf weitergehende Hilfen, z.B. beim Lesaéherer Texte, besteht kein
Anspruch.

Benutzungsantrag

Jeder Benutzer hat schriftlich einen Benutzungagnitu stellen. Der Antrag muss
genaue Angaben zur Person des/der Benutzers/Benutaed Uber den Zweck der
Benutzung enthalten. Mit dem Antrag erkennt derBieutzer/in die Bestimmungen
dieser Benutzungsordnung an. Er/sie gibt gleicligeine Erklarung dartber ab, die
Stadt Burscheid von allen Ansprichen freizustelleie aufgrund seiner/ihrer
Benutzung des Stadtarchivs eventuell gegen diet Sjallend gemacht werden,
bestehende Urheber- und Personlichkeitsrechte achben, das Datenschutzrecht und
andere schutzwirdige Belange Dritter zu wahren Yacsto3e gegenuber dem/der
Berechtigten selbst zu vertreten. Er/sie verpfétisich mit der Antragsstellung, von
jeder Veroffentlichung, die unter Benutzung von vgut des Stadtarchivs zustande
gekommen ist, unmittelbar nach deren Fertigstelldep Stadtarchiv unaufgefordert
ein Belegexemplar kostenlos zu uberlassen. Digsagith fir Manuskripte. Bei
Veroffentlichung muss das Stadtarchiv BurscheidBalsitzer der Archivalien genannt
werden.

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzungsgenehmigung erteilt der PB 40, soweiits anderes bestimmt ist.
Die Genehmigung kann nicht erteilt werden, wenn

- gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedetestehen oder
schutzwirdige Belange Dritter, der Stadt Bursched®r sonstige Interessen
gefahrdet oder Vorschriften Uber Geheimhaltungetetriwerden kdnnten,

- die Archivalien von der Stadt Burscheid bendtigtdes,

- durch die Benutzung der Ordnungs- oder Erhalturgiamd der Archivalien
gefahrdet wirde,

- ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehérde,

- der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere dugthsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werdanrk

- der Antragsteller gegen die ArchivbenutzungsatzuexgtoRen oder ihm erteilte
Auflagen nicht eingehalten hat.
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Weiterhin kann die Benutzung des Archivs gem. 8.5 ArchivG NW
eingeschrankt oder versagt werden.

Die Genehmigung kann mit Auflagen verbunden werdenB. bestimmte
Informationen vertraulich zu behandeln oder das W0d&ript vor einer
Veroffentlichung zur Einsicht vorzulegen.

Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn der Benutzer

- gegen diese Benutzungsordnung verstolit,
- Archivalien entwendet, unsachgemalR behandeltchidelsgt, verandert oder
deren innere Ordnung zerstort

Benutzung amtlichen Archivgutes

Eine Ausleihe von Archivgut ist nichilassig. Eine Bereitstellung von Archivgut fur
Ausstellungszwecke ist davon nicht erfasst.

a) Archivgut amtlicher Herkunft kann 30 Jahre n&tftstehung der Unterlagen
benutzt werden, soweit dem nicht gesetzliche Vaoiteh entgegenstehen.
Archivgut, das einem Berufs- oder Amtsgeheimnis rodeesonderen
Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung unterlag,f dast 60 Jahre nach
Entstehung benutzt werden.

b) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmadgr seinem wesentlichen
Inhalt auf eine natirliche Person bezieht, kanm diRegelungen nach Abs. a)
hinaus frihestens 10 Jahre nach dem Tod (sowéit f@ststellbar 90 Jahre nach
der Geburt) des Betroffenen benutzt werden.

Behandlung von Archivgut

Der/die Archivbenutzer/in ist im Umgang mit dem Argut zu gréltmoglicher

Sorgfalt verpflichtet. Es ist untersagt, auf denclivalien und Findbehelfen

Vermerke, Striche oder Zeichen irgendwelcher Artzudmingen, Handpausen
anzufertigen, Archivalien als Schreibunterlagenvetwenden oder sonst irgendetwas
zu tun, was ihren bestehenden Zustand veréandert.

An der Reihenfolge und Ordnung der Archivalien sowin ihrer Signierung und
Verpackung darf nichts geandert werden.

Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, atoeh sie unverziglich dem
Personal anzuzeigen.

Archivgut darf vom Benutzer nicht aus dem Archivrauentfernt werden.
Notwendige, gewlnschte Kopien werden vom betreueRa&esonal gefertigt.

Der Archivbenutzer haftet fur jeden schuldhaft veachten Schaden.

Zum Schutz des Archivguts ist es insbesondere sagerin den Archivraumlichkeiten
zu rauchen, zu essen und zu trinken.
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Reproduktionen

Reproduktionen konnen in begrenztem Umfang im Rahnder bestehenden
technischen und personellen Mdglichkeiten auf Kwosties Benutzers angefertigt
werden, soweit der Erhaltungszustand der Archinalies erlaubt.

Die Wiedergabe von Archivalien in Vertffentlichumgesowie die kommerzielle

Nutzung ist mit besonderer Genehmigung gegen Entigel Nennung der Quelle
sowie des Stadtarchivs zulassig.

Gebihren und Auslagen

Gebuhren und Auslagen regelt die jeweils geltendenvdltungsgeblihrensatzung der
Stadt Burscheid.

Hausrecht

Die zustandige Sachbearbeiterin / der zustandigatigarbeiter des PB 40 Ubt in den
Raumen des Stadtarchivs das Hausrecht aus.

Haftung

Die Haftung der Stadt Burscheid fur Schaden, dmerai Benutzer oder Besucher des
Stadtarchivs entstehen, beschrankt sich auf Vosidr grobe Fahrlassigkeit.

Das Stadtarchiv dbernimmt keine Haftung fur diegeaol die sich aus einem Irrtum
bei mundlichen Aussagen oder bei der Vorlage vorhi&alien und Reproduktionen
ergeben.

12. Inkrafttreten

(siehe Deckblatt/Zusammenfassung)

Bekanntmachungsanordnung

Burscheid, den (Daten siehe Deckblatt)

Der Burgermeister

gez. Unterschrift



